
监控工作制度

一、安保主管和安保员负责电视监控。

二、监控人员要熟练掌握监控设备的操作规程。

三、监视屏幕时，注意力集中，及时发现可疑情况。

四、监控人员发现可疑情况，应注意保持监视，并向执行园长

报告。

五、对外来人员需要查阅录像记录的，必须经执行园长同意。

六、安保主管和安保员要做好监控设备的清洁及维护工作。

七、非当班安保员不得随意翻看录像资料，如特别需要，必须征

得安保主管同意，并做好记录。

八、对电脑自动录像的监控设备，必须在容量范围内做好备份

工作。


